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THÔNG TƯ

Ban hành Điều lệ mẫu về tổ chức và hoạt động 
của Câu lạc bộ trợ giúp pháp lý


Căn cứ Luật trợ giúp pháp lý ngày 29 tháng 6 năm 2006;

Căn cứ Nghị định số 07/2007/NĐ-CP ngày 12 tháng 01 năm 2007 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật trợ giúp pháp lý;

Căn cứ Nghị định số 93/2008/NĐ-CP ngày 22 tháng 8 năm 2008 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tư pháp;

Xét đề nghị của Cục trưởng Cục Trợ giúp pháp lý;

Bộ trưởng Bộ Tư pháp ban hành Thông tư ban hành Điều lệ mẫu về tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ trợ giúp pháp lý.
Điều 1. Ban hành kèm theo Thông tư này Điều lệ mẫu về tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ trợ giúp pháp lý.
Điều 2. Thông tư này có hiệu lực thi hành kể từ ngày    tháng      năm 2012.  Thông tư này thay thế Quyết định số 03/2008/QĐ-BTP ngày 28 tháng 02 năm 2008 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp ban hành Điều lệ mẫu về tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ trợ giúp pháp lý. 

Điều 3. Cục trưởng Cục Trợ giúp pháp lý, Thủ trưởng các đơn vị thuộc Bộ Tư pháp, Giám đốc Sở Tư pháp và các cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Thông tư này./.
	Nơi nhận:

- Ban Bí thư Trung ương Đảng;
- Văn phòng Trung ương Đảng;

- Thủ tướng, các Phó Thủ tướng Chính phủ (để báo cáo);
- Văn phòng Quốc hội;

- Văn phòng Chủ tịch nước;

- Văn phòng Chính phủ;
- HĐND, UBND các tỉnh, thành phố;

- Công báo, Website Chính phủ, Website Bộ Tư pháp; 
- Như Điều 4;


- Lưu: VT, Cục TGPL, M.200.
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ĐIỀU LỆ MẪU

Về tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ trợ giúp pháp lý

(Ban hành kèm theo Thông tư số        /2012/TT-BTP

  ngày     tháng     năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp)

Chương I
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Vị trí, chức năng

Câu lạc bộ trợ giúp pháp lý (sau đây gọi tắt là Câu lạc bộ) là một hình thức hoạt động trợ giúp pháp lý cộng đồng, được lập ra để người được trợ giúp pháp lý và nhân dân ở địa phương tham gia sinh hoạt, trao đổi vướng mắc pháp luật của họ với nhau nhằm tăng cường khả năng tự giải quyết hoặc hỗ trợ giải quyết vướng mắc thông qua tư vấn pháp luật, giúp đỡ kiến thức pháp luật để hỗ trợ bảo vệ quyền, lợi ích hợp pháp cho người được trợ giúp pháp lý ở địa phương. 
Điều 2. Nguyên tắc quản lý, điều hành và duy trì sinh hoạt 
1. Câu lạc bộ chịu sự quản lý nhà nước của Uỷ ban nhân dân xã, phường, thị trấn (sau đây gọi là Ủy ban nhân dân cấp xã); sự chỉ đạo, hướng dẫn về chuyên môn, nghiệp vụ trợ giúp pháp lý của Trung tâm trợ giúp pháp lý nhà nước (sau đây gọi tắt là Trung tâm).

2. Câu lạc bộ do Ban Chủ nhiệm trực tiếp điều hành và duy trì sinh hoạt. Hằng năm, theo định hướng về nội dung sinh hoạt của Trung tâm, hướng dẫn của cơ quan, tổ chức cấp trên và yêu cầu nhiệm vụ chính trị của địa phương, Ban Chủ nhiệm xây dựng kế hoạch hoạt động của Câu lạc bộ trình Chủ tịch Uỷ ban nhân dân cấp xã phê duyệt. 

3. Hằng tháng, căn cứ vào kế hoạch hoạt động của Câu lạc bộ đã được phê duyệt, Ban Chủ nhiệm lựa chọn nội dung sinh hoạt, xác định địa điểm và thông báo rộng rãi để người được trợ giúp pháp lý và nhân dân nơi dự kiến tổ chức sinh hoạt được biết để tham gia sinh hoạt. Ban Chủ nhiệm phân công thành viên Ban Chủ nhiệm chủ trì từng buổi sinh hoạt theo các nội dung gắn với nhu cầu của người được trợ giúp pháp lý ở địa bàn hoặc yêu cầu của cơ quan, tổ chức cấp trên và yêu cầu nhiệm vụ chính trị của địa phương. 

4. Nội dung thảo luận trong sinh hoạt Câu lạc bộ phải phù hợp với pháp luật, đạo đức xã hội và phong tục, tập quán tốt đẹp của dân tộc và của cộng đồng. Nghiêm cấm việc lợi dụng sinh hoạt Câu lạc bộ để kích động, gây chia rẽ khối đoàn kết cộng đồng hoặc thực hiện các hành vi gây rối làm mất trật tự công cộng và các hành vi khác làm ảnh hưởng xấu đến đạo đức, thuần phong mỹ tục, đời sống của người dân tại cộng đồng hoặc xâm phạm quyền, lợi ích hợp pháp của cơ quan, tổ chức, cá nhân. 
Điều 3. Phạm vi hoạt động của Câu lạc bộ
1. Câu lạc bộ hoạt động trong phạm vi địa bàn cấp xã nơi ra quyết định thành lập và phê duyệt Điều lệ tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ.

2. Các hoạt động của Câu lạc bộ bao gồm:

a) Thực hiện trợ giúp pháp lý bằng các hình thức: tư vấn pháp luật, hoà giải; hướng dẫn trình tự, thủ tục đề nghị trợ giúp pháp lý cho người được trợ giúp pháp lý; giới thiệu cơ quan, tổ chức có thẩm quyền giải quyết  vụ việc cho người tham gia sinh hoạt khác tại cơ sở; 

b) Hỗ trợ Trung tâm, Chi nhánh của Trung tâm trong việc triển khai các hoạt động trợ giúp pháp lý lưu động, sinh hoạt chuyên đề pháp luật tại địa phương;
c) Truyền thông về tổ chức và hoạt động trợ giúp pháp lý; phổ biến chủ trương, chính sách và pháp luật của nhà nước gắn với việc thực hiện nhiệm vụ chính trị của địa phương; 

d) Thảo luận về các vấn đề phát sinh ở cộng đồng gắn với thực hiện dân chủ ở cơ sở và phong trào toàn dân xây dựng đời sống văn hoá ở khu dân cư.
Chương II

BAN CHỦ NHIỆM
Điều 4. Cơ cấu tổ chức 

1. Ban Chủ nhiệm gồm có 01 Chủ nhiệm, không quá 02 Phó Chủ nhiệm và các thành viên khác, trong đó công chức Tư pháp - hộ tịch là 01 Phó Chủ nhiệm chuyên trách. Thành viên Ban Chủ nhiệm phải là người có uy tín, có kiến thức hiểu biết pháp luật và khả năng tổ chức, điều hành hoạt động sinh hoạt tập thể. 

2. Sau khi thống nhất với cấp uỷ, Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cùng cấp, công chức Tư pháp - hộ tịch đề nghị Chủ tịch Uỷ ban nhân dân cấp xã quyết định số lượng thành viên Ban Chủ nhiệm; danh sách dự kiến bầu vào Ban Chủ nhiệm để những người tham gia sinh hoạt trong lần sinh hoạt thứ nhất bầu và trình Chủ tịch Uỷ ban nhân dân cấp xã phê duyệt kết quả. Sau khi Ban Chủ nhiệm đi vào hoạt động, việc bổ sung, thay thế thành viên Ban Chủ nhiệm do Chủ tịch Uỷ ban nhân dân cấp xã quyết định trong số các đối tượng quy định tại khoản 3 Điều này theo đề nghị của Ban Chủ nhiệm.

3. Danh sách dự kiến bầu thành viên Ban Chủ nhiệm được lựa chọn trong số những người sau đây:

a) Đại diện lãnh đạo cấp uỷ, chính quyền hoặc người đứng đầu các tổ chức đoàn thể xã hội ở địa phương; 

b) Công chức Tư pháp - hộ tịch;

c) Cộng tác viên trợ giúp pháp lý, Luật sư, Tư vấn viên pháp luật cơ sở;

d) Cán bộ, công chức, viên chức đã nghỉ hưu cư trú ở địa phương; 

đ) Tổ viên Tổ hoà giải, Tổ trưởng Tổ dân phố, Trưởng thôn, sóc, Già làng, Trưởng bản.

Điều 5. Nhiệm vụ của Ban Chủ nhiệm

1. Xây dựng kế hoạch hoạt động hằng năm của Câu lạc bộ trình Chủ tịch Uỷ ban nhân dân cấp xã phê duyệt và tổ chức thực hiện kế hoạch đó.

2. Bầu Chủ nhiệm, Phó Chủ nhiệm và phân công nhiệm vụ cho các thành viên Ban Chủ nhiệm; đề nghị bổ sung, thay thế thành viên Ban Chủ nhiệm.

3. Triển khai thực hiện các công việc thuộc phạm vi hoạt động quy định tại Điều 3 của Điều lệ mẫu này; phân công thành viên Ban Chủ nhiệm chuẩn bị nội dung và tổ chức sinh hoạt Câu lạc bộ theo định kỳ hoặc theo chuyên đề. 
4. Đề xuất chính quyền hỗ trợ kinh phí bảo đảm duy trì sinh hoạt Câu lạc bộ từ nguồn kinh phí tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật và các nguồn hợp pháp khác và hỗ trợ tạo điều kiện, bố trí địa điểm sinh hoạt, hỗ trợ khai thác tủ sách, tài liệu pháp luật của xã để phục vụ sinh hoạt.

5. Phối hợp, hỗ trợ các tổ chức thực hiện trợ giúp pháp lý triển khai các hoạt động trợ giúp pháp lý tại địa phương; kiến nghị các tổ chức thực hiện trợ giúp pháp lý thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn theo quy định.

6. Thực hiện chế độ lưu trữ, thống kê, báo cáo về tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ theo định kỳ sáu tháng, hằng năm hoặc đột xuất với Uỷ ban nhân dân cấp xã hoặc theo yêu cầu của cơ quan nhà nước có thẩm quyền.

7. Thực hiện các nhiệm vụ khác được cấp uỷ, chính quyền và các đoàn thể xã hội, các cơ quan, tổ chức có liên quan giao.
Điều 6. Chế độ làm việc của Ban Chủ nhiệm 

1. Ban Chủ nhiệm làm việc theo chế độ tập thể, quyết định theo đa số về các vấn đề thuộc nhiệm vụ của Ban Chủ nhiệm. Trong trường hợp số lượng thành viên biểu quyết ngang nhau thì thực hiện theo phía có ý kiến của Chủ nhiệm.

2. Chủ nhiệm Câu lạc bộ là đầu mối trong việc thiết lập và duy trì các mối quan hệ của Câu lạc bộ với các cơ quan, tổ chức; có trách nhiệm duy trì hoạt động thường xuyên của Ban Chủ nhiệm; đôn đốc các thành viên Ban Chủ nhiệm thực hiện các nhiệm vụ thuộc phạm vi được phân công. 

3. Phó Chủ nhiệm chuyên trách là công chức Tư pháp - hộ tịch là đầu mối thực hiện việc lưu trữ hồ sơ, sổ sách, thống kê, báo cáo về tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ. Các thành viên Ban Chủ nhiệm có trách nhiệm tổ chức và chủ trì sinh hoạt theo sự phân công của Ban Chủ nhiệm.

4. Thành viên Ban Chủ nhiệm được hưởng các chế độ, chính sách theo quy định; được bồi dưỡng kiến thức pháp luật và kỹ năng trợ giúp pháp lý; được phản ánh, kiến nghị để nâng cao chất lượng, hiệu quả sinh hoạt Câu lạc bộ; được khai thác và sử dụng tủ sách pháp luật của xã, phường, thị trấn để chuẩn bị nội dung, tài liệu sinh hoạt Câu lạc bộ

5. Khi tham gia sinh hoạt Câu lạc bộ, thành viên Ban Chủ nhiệm có trách nhiệm tuân thủ pháp luật và Điều lệ về tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ; chịu trách nhiệm về nội dung đưa ra sinh hoạt Câu lạc bộ và toàn bộ quá trình tổ chức sinh hoạt Câu lạc bộ.

Chương III

SINH HOẠT CÂU LẠC BỘ

Điều 7. Người được tham gia sinh hoạt Câu lạc bộ

1. Những người sau đây được tham dự sinh hoạt Câu lạc bộ:
a) Người được trợ giúp pháp lý đang cư trú tại địa phương;

b) Người thuộc diện cận nghèo hoặc có hoàn cảnh đặc biệt khác.

2. Ngoài các đối tượng được quy định tại khoản 1 Điều này, các đối tượng khác đang cư trú tại địa phương nếu có nhu cầu tìm hiểu pháp luật và nội dung sinh hoạt Câu lạc bộ thì cũng có thể được tham dự sinh hoạt Câu lạc bộ trong khả năng đáp ứng số lượng người tham dự sinh hoạt Câu lạc bộ.

 Điều 8. Quyền lợi và trách nhiệm của người tham gia sinh hoạt  
1. Người tham gia sinh hoạt Câu lạc bộ có quyền lợi sau đây:
a) Được người thực hiện trợ giúp pháp lý tham gia sinh hoạt Câu lạc bộ tư vấn pháp luật miễn phí, hỗ trợ, giúp đỡ hòa giải đối với những vụ việc do người được trợ giúp pháp lý yêu cầu;
b) Được cung cấp, giới thiệu thông tin về tổ chức và hoạt động trợ giúp pháp lý, địa chỉ của tổ chức thực hiện trợ giúp pháp lý; được giới thiệu cơ quan, tổ chức có thẩm quyền giải quyết vụ việc trong phạm vi sinh hoạt Câu lạc bộ; 

c) Được tìm hiểu kiến thức pháp luật, các thông tin về chủ trương, chính sách mới của Nhà nước, nhiệm vụ chính trị của địa phương và các công việc chung của cộng đồng dân cư;

d) Được đưa nội dung vụ việc vướng mắc pháp luật của mình ra thảo luận, tham gia thảo luận, nêu ý kiến về vụ việc và các vướng mắc trong buổi sinh hoạt Câu lạc bộ; 

đ) Được cung cấp tài liệu pháp luật miễn phí trong phạm vi khả năng đáp ứng của Câu lạc bộ.

2. Người tham gia sinh hoạt Câu lạc bộ có trách nhiệm:

a) Tuân thủ pháp luật, chấp hành Điều lệ tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ và tuân thủ nội quy, quy chế sinh hoạt nơi công cộng;

b) Tuân thủ sự điều hành và tham gia thực hiện các công việc được thành viên Ban Chủ nhiệm chủ trì buổi sinh hoạt phân công; 

c) Tương trợ, giúp đỡ, tôn trọng và hợp tác với những người khác cùng tham dự sinh hoạt Câu lạc bộ;

d) Chịu trách nhiệm về thông tin, vụ việc nêu ra thảo luận tại buổi sinh hoạt Câu lạc bộ;

đ) Người được trợ giúp pháp lý tham gia sinh hoạt Câu lạc bộ ngoài trách nhiệm quy định tại điểm a, b, c và d nêu trên còn phải tuân thủ các quy định tại Điều 12 Luật Trợ giúp pháp lý.
Điều 9. Địa điểm, thời gian, phương thức và thông tin

1. Địa điểm sinh hoạt Câu lạc bộ do Ban Chủ nhiệm lựa chọn, bảo đảm thuận tiện cho người được trợ giúp pháp lý và những người khác ở địa phương đến tham dự. Tổ dân phố, thôn, bản, ấp, phum, sóc bố trí, tạo điều kiện về hội trường, nhà văn hoá hoặc những địa điểm khác để tổ chức sinh hoạt Câu lạc bộ.

2. Câu lạc bộ sinh hoạt theo định kỳ ít nhất 1 lần/1 tháng. Thời gian sinh hoạt cụ thể do Ban Chủ nhiệm quyết định phù hợp với đặc điểm tình hình thực tế của từng địa phương.

3. Câu lạc bộ sinh hoạt độc lập hoặc lồng ghép với các hoạt động văn hoá cộng đồng, hoạt động của tổ chức đoàn thể xã hội, kết hợp với việc triển khai thực hiện các nhiệm vụ chính trị của địa phương.

4. Thành viên Ban Chủ nhiệm được phân công chủ trì buổi sinh hoạt thông báo công khai về thời gian, địa điểm, nội dung sinh hoạt trên loa truyền thanh của xã hoặc phối hợp với người đứng đầu cộng đồng dân cư để thông báo rộng rãi đến các đối tượng quy định tại khoản 1 Điều 7 Điều lệ mẫu biết để tham gia sinh hoạt.

Điều 10. Nội dung của buổi sinh hoạt Câu lạc bộ
1. Tổ chức nói chuyện chuyên đề pháp luật có liên quan đến đời sống hằng ngày của người dân; giới thiệu các chủ trương, chính sách, quy định pháp luật mới ban hành; giới thiệu về tổ chức và hoạt động trợ giúp pháp lý.
2. Nêu các tình huống, vụ việc, vướng mắc pháp luật, các tranh chấp phát sinh trong cộng đồng hoặc những vấn đề khác do người tham dự sinh hoạt hoặc thành viên Ban Chủ nhiệm chủ trì buổi sinh hoạt đưa ra để trao đổi, thảo luận.

3. Phát miễn phí các tài liệu pháp luật theo khả năng của Câu lạc bộ, cung cấp địa chỉ của các tổ chức thực hiện trợ giúp pháp lý ở địa phương và các cơ quan, tổ chức có thẩm quyền giải quyết vụ việc hoặc thực hiện trợ giúp pháp lý cho các đối tượng được quy định tại điểm a khoản 1 Điều 7 Điều lệ mẫu này khi họ có yêu cầu tư vấn pháp luật hoặc hỗ trợ giúp đỡ hòa giải.

4. Nêu các kiến nghị, đề xuất của cộng đồng dân cư và của đối tượng quy định tại điểm a khoản 1 Điều 7 Điều lệ mẫu này đối với các tổ chức thực hiện trợ giúp pháp lý.

5. Các nội dung khác theo yêu cầu của cấp uỷ, chính quyền, tổ chức đoàn thể xã hội hoặc của Trung tâm, Chi nhánh của Trung tâm.
Điều 11. Quy trình tổ chức sinh hoạt Câu lạc bộ
1. Thành viên Ban Chủ nhiệm được phân công tổ chức và chủ trì buổi sinh hoạt có trách nhiệm lập kế hoạch sinh hoạt Câu lạc bộ chi tiết, trong đó xác định rõ nội dung sinh hoạt, người chịu trách nhiệm chuẩn bị; các tài liệu, văn bản cần thiết cho buổi sinh hoạt, thời gian, địa điểm, thành phần tham dự và chuẩn bị các điều kiện cần thiết khác để tổ chức và duy trì sinh hoạt Câu lạc bộ.

2. Thông báo cho người được trợ giúp pháp lý ở địa phương tham gia sinh hoạt Câu lạc bộ.  Ban Chủ nhiệm có trách nhiệm thông báo để người thực hiện trợ giúp pháp lý, Tổ viên Tổ hoà giải, Tổ trưởng Tổ dân phố, Trưởng thôn, sóc, già làng, trưởng bản người đã từng là cán bộ, công chức, viên chức đã nghỉ hưu hoặc đang làm việc đang cư trú trên địa bàn biết để đến tham dự sinh hoạt Câu lạc bộ nhằm hỗ trợ, khuyến khích nâng cao chất lượng sinh hoạt Câu lạc bộ.

3. Tại buổi sinh hoạt, thành viên Ban Chủ nhiệm được phân công chủ trì điều hành sinh hoạt, phân công người làm thư ký và thực hiện công việc sau đây:

a) Giới thiệu chủ đề, nội dung sinh hoạt và người chịu trách nhiệm hướng dẫn, giải đáp từng nội dung của sinh hoạt (nếu có);

b) Giới thiệu về tổ chức và hoạt động trợ giúp pháp lý; về các chủ trương, chính sách, pháp luật mới ban hành hoặc cần triển khai thực hiện;

c) Nêu vấn đề hoặc giới thiệu người có tình huống pháp luật phát biểu ý kiến về tình huống hoặc nêu vụ việc, vướng mắc pháp luật để mọi người cùng thảo luận, phát biểu ý kiến; 

d) Duy trì việc thảo luận, trao đổi ý kiến về vụ việc, vấn đề pháp luật được thảo luận trong buổi sinh hoạt; 

đ) Định hướng chủ đề, nội dung dự kiến sinh hoạt lần tiếp theo.

4. Thư ký của buổi sinh hoạt Câu lạc bộ có trách nhiệm:

a) Lập danh sách người tham dự sinh hoạt;

b) Ghi biên bản chi tiết buổi sinh hoạt. Biên bản thể hiện rõ thời gian, địa điểm, thành phần và nội dung chi tiết của buổi sinh hoạt, những vụ việc, vướng mắc pháp luật được nêu ra, các vấn đề được thảo luận; ý kiến của người thực hiện trợ giúp pháp lý; ý kiến kết luận của thành viên Ban Chủ nhiệm chủ trì buổi sinh hoạt và các đề xuất, kiến nghị cụ thể của người tham dự. 

5. Trong quá trình sinh hoạt, nếu phát hiện có vướng mắc pháp luật hoặc vụ việc phức tạp mà người tham dự sinh hoạt thuộc trường hợp quy định tại điểm a khoản 1 Điều 7 Điều lệ mẫu này nêu ra để đề nghị được tư vấn pháp luật, hỗ trợ giúp đỡ hòa giải thì người chủ trì buổi sinh hoạt đề nghị người thực hiện trợ giúp pháp lý tham dự sinh hoạt thực hiện việc trợ giúp pháp lý. Nếu người được trợ giúp pháp lý đồng ý thì có thể công khai trong buổi sinh hoạt về vụ việc, hướng giải quyết, nội dung tư vấn, hướng dẫn cụ thể. Trường hợp không có người thực hiện trợ giúp pháp lý tham dự buổi sinh hoạt thì ghi nhận trong biên bản sinh hoạt và chuyển vụ việc, hướng dẫn thủ tục để họ đến Trung tâm, Chi nhánh của Trung tâm hoặc cộng tác viên trợ giúp pháp lý để được tư vấn, hướng dẫn.

6. Hồ sơ buổi sinh hoạt Câu lạc bộ được đánh số cụ thể ngày tháng năm sinh hoạt, địa điểm sinh hoạt và bao gồm các giấy tờ sau đây:

a)  Kế hoạch chi tiết buổi sinh hoạt;

b) Danh sách người tham dự và Biên bản chi tiết buổi sinh hoạt. Danh sách và Biên bản phải có chữ ký của người chủ trì buổi sinh hoạt, của thư ký và xác nhận của đại diện cộng đồng dân cư;

c) Phiếu thực hiện trợ giúp pháp lý có chữ ký của người thực hiện trợ giúp pháp lý và người được trợ giúp pháp lý (nếu có).

7. Sau khi kết thúc buổi sinh hoạt, thành viên Ban Chủ nhiệm chủ trì buổi sinh hoạt có trách nhiệm hoàn thiện hồ sơ buổi sinh hoạt và chuyển cho Phó Chủ nhiệm là công chức Tư pháp - hộ tịch để lưu trữ theo quy định.

Chương IV

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 12 . Khen thưởng

Hằng năm, căn cứ vào kết quả hoạt động, Ban Chủ nhiệm Câu lạc bộ đề xuất Trung tâm, Chi nhánh để khen thưởng hoặc đề xuất cơ quan có thẩm quyền thực hiện việc khen thưởng đối với Câu lạc bộ và các cá nhân, tổ chức có đóng góp cho hoạt động của Câu lạc bộ.

Việc khen thưởng được thực hiện theo quy định của pháp luật về thi đua, khen thưởng.

Điều 13. Kinh phí bảo đảm duy trì tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ
1. Kinh phí bảo đảm duy trì tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ bao gồm:

a) Kinh phí chi cho việc tổ chức lễ ra mắt Câu lạc bộ, Ban Chủ nhiệm;

b) Kinh phí chi mua sắm, thuê phương tiện phục vụ sinh hoạt Câu lạc bộ như loa, đài, âm ly, ấm chén, phích nước, sổ sách ghi chép của thành viên Ban Chủ nhiệm, tài liệu hồ sơ phục vụ lưu trữ về tổ chức và sinh hoạt Câu lạc bộ;

c) Kinh phí chi duy trì các buổi sinh hoạt Câu lạc bộ bao gồm: chi phí hỗ trợ chuẩn bị nội dung sinh hoạt, hỗ trợ đi lại cho thành viên Ban Chủ nhiệm, sao chụp tài liệu, nước uống, hỗ trợ báo cáo viên, tuyên truyền viên pháp luật, người thực hiện trợ giúp pháp lý và các chi phí hợp lý khác. Định mức chi cụ thể thực hiện theo quy định của pháp luật về tài chính.
2. Nguồn kinh phí bảo đảm duy trì tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ quy định tại khoản 1 Điều này hình thành từ nguồn kinh phí hỗ trợ của Trung tâm, kinh phí do ngân sách địa phương cấp cho công tác tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật của cấp xã và các đoàn thể xã hội; kinh phí hỗ trợ từ các chương trình mục tiêu quốc gia; kinh phí ủng hộ, tài trợ của cơ quan, tổ chức, cá nhân (nếu có) và khoản thu hợp pháp khác. 

3. Hằng năm, Ban Chủ nhiệm lập dự toán kinh phí chi cho hoạt động của Câu lạc bộ gửi công chức Tư pháp - hộ tịch để trình Uỷ ban nhân dân cấp xã tổng hợp trong kinh phí tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật hằng năm của địa phương và các đoàn thể xã hội trình Hội đồng nhân dân cấp xã phê duyệt và tổ chức thực hiện dự toán sau khi đã được phân bổ. Việc lập, quản lý và sử dụng kinh phí được thực hiện theo quy định của pháp luật về tài chính, kế toán.
Điều 14. Sửa đổi, bổ sung Điều lệ

Điều lệ tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ được sửa đổi, bổ sung khi có sự thay đổi của Điều lệ mẫu hoặc theo chỉ đạo của Sở Tư pháp, hướng dẫn của Trung tâm hoặc của Uỷ ban nhân dân cấp xã. Khi có dự kiến sửa đổi, bổ sung Điều lệ, Ban Chủ nhiệm chủ trì, phối hợp với công chức Tư pháp - hộ tịch dự thảo Điều lệ tổ chức và hoạt động của Câu lạc bộ trình Chủ tịch Uỷ ban nhân dân cấp xã xem xét, phê duyệt./.
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